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INTERNET SERVICE PROVIDERS AUSTRIA

office@ispa.at | www.ispa.at

ISPA - Internet Service Providers Austria, der Verband der 6sterreichischen Internetwirtschaft und
sucht zum frithestmaoglichen Zeitpunkt als Karenzvertretung eine/n Mitarbeiter/in fir

Projektmanagement und Kommunikation

m/w/d, 38,5h, befristete Karenzvertretung (ca. 18 Monate)

Das sind Ihre Aufgaben:

Abwicklung eines EU-Projekts zur sicheren Internetnutzung & Medienbildung
Redaktionstatigkeit zum Thema Digitalbildung samt Recherche, Entwicklung und Erstellung
von Publikationen (Ratgeber, Leitfaden, Broschiiren)

Betreuung der ISPA-Webseite, Datenbanken & Social Media Kanale

Mitarbeit bei Presse & Kommunikation

Organisation und Betreuung von Veranstaltungen (online & vor Ort)

Kontakt mit relevanten osterreichischen und européaischen Stakeholdern

Unterstlitzung in der Administration sowie Unterstiitzung des Generalsekretars

Sie zeichnen sich aus durch:

abgeschlossene akademisch Ausbildung (ua. Kommunikation, Medien)
Erfahrung im Projektmanagement (insbes. Controlling)

Erfahrung in der Presse- und Offentlichkeitsarbeit

sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office, Tools zur digitalen Zusammenarbeit) und vorzugsweise
Grundkenntnisse in Grafik und Gestaltung (In-Design/ Canva)

sicheren Umgang mit CMS- und CRM-Systemen (Typo3, CRM+)
Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse

sicherer und gewahlter Umgang mit Sprache und Text

Interesse flir die Themen der Internetwirtschaft und technisches Verstandnis
Organisationstalent, eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise
Belastbarkeit und Flexibilitat

Teamgeist und soziale Kompetenz

Wir bieten:

eine interessante, abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit in einem sehr
dynamischen Umfeld

aktive Mitgestaltung von Zukunftsthemen in Zusammenarbeit mit Mitgliedsunternehmen aus
allen Bereichen der Internetwirtschaft

modernes und innovatives Arbeitsumfeld in einem hochmotivierten Team

Moglichkeiten zur fachlichen und personlichen Weiterentwicklung

Gleitende Arbeitszeiten und Moéglichkeit zum Home-Office

Zentrale Lage in Wien mit guter Verkehrsanbindung und Jobticket

Marktkonformes Bruttojahresgehalt ab EUR 44.000,- auf Vollzeitbasis, mit der Bereitschaft zur
Uberzahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung.

Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive Angabe des ehestmoglichen Eintrittstermins senden Sie bitte
per E-Mail an bewerbung@ispa.at, z.Hd. Mag. Stefan Ebenberger.

ISPA - Internet Service Providers Austria | www.ispa.at/jobs



http://www.ispa.at/jobs
mailto:office@ispa.at
http://www.ispa.at/
mailto:bewerbung@ispa.at

